Wir sind von der IHK
ausgezeichnet und
top bewertet auf
kununu!

Kontakt

Rund ums Thema Bewerbung:
Erlacher Hohe | Personalwesen
Anastasia Lippold | Tel. 0172 5311997

E-Mail: karriere@erlacher-hoehe.de

Rund ums Thema Ausbildung:
Erlacher Hohe | Ausbilderin
Verena Laaber | Tel. 07903 94195-25
E-Mail: verena.laaber@erlacher-hoehe.de

Top BEEEE]
Company Bewerbungen

Bevorzugt online Uber unser Jobportal:
karriere.erlacher-hoehe.de
oder alternativ per Post:
Erlacher Hohe | Personalwesen
Erlach 5| 71577 Grolerlach
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Ausbildung
Kaufmann fur
Buromanagement
(m/w/d)

Werde Buroallrounder:in
und Organisationsprofi

Aktiv fir Menschen. Leben. Wirde.



Du hast SpalR an Organisation
und der Arbeit im Buro?

Als Azubi zum Kaufmann fur Buromanagement (m/w/d)
erhaltst du bei uns Einblicke hinter die Kulissen. Nach

deiner Ausbildung kannst du mit deinem Wissen im
Bereich der Buroorganisation durchstarten. Die drei-
jahrige Ausbildung erfolgt dual im Betrieb und in der
Berufsschule.

Voraussetzungen

Folgendes solltest du mitbringen:
Mittlere Reife
Gute Deutschkenntnisse
Zuverlassigkeit, Freundlichkeit und Punktlichkeit
Lernmotivation

Praxisteil

Wahrend der Ausbildung durchlaufst du samtliche
Arbeitsfelder der Zentralen Dienste und Stabsstel-
len wie Buchhaltung, Telefonzentrale, Personalwe-
sen, Offentlichkeitsarbeit und Vorstandssekretariat.
Dabei begleitet und fordert dich ein erfahrenes Team
aus Ausbilderiinnen und Ausbildungsbeauftragten.
Dadurch erhdltst du nicht nur praktische Einblicke,
sondern lernst die gesamten Strukturen kennen.
Zusatzlich arbeitest du wahrend deiner Ausbildung
in Fachabteilungen und Aul3enstellen unseres Sozial-
unternehmens mit, damit du einen Uberblick Gber die
vielfaltigen Hilfeangebote gewinnst.

Schulischer Teil

Du hast Unterricht in Fachern wie:
Deutsch
Mathematik
Wirtschaft
Berufsfachliche Kompetenz
Religion
Englisch
Gemeinschaftskunde

Ausbildungsvergiitung

Wir sind an den Tarifvertrag fur den offentlichen
Dienst (TVGD) angelehnt. Weitere Informationen fin-
dest du auf unserer Homepage.

Perspektiven

Nach der Ausbildung stehen dir die Turen offen
als Allrounder in jedem Buro
fur weitere Qualifizierungen wie Wirtschafts-
fachwirt:in oder Bachelor Professional

Uber uns

Menschen in sozialen Notlagen zu helfen, ist seit
1891 die Aufgabe der Erlacher Hohe. Werktaglich er-
reichen wir an 17 Standorten in sieben Landkreisen
in Baden-Wurttemberg Uber 1.600 Menschen, die
unsere Hilfeangebote in Beratungsstellen, Aufnah-
mehdausern, Tagesstatten, stationaren und ambu-
lanten Einrichtungen in Anspruch nehmen. Die Zen-
trale unseres Einrichtungsverbunds befindet sich in
Grolerlach-Erlach im Rems-Murr-Kreis. Gemeinsam

mit unserer Schwestereinrichtung Dornahof in Alts-
hausen bilden wir den Diakonieverbund DORNAHOF
& ERLACHER HOHE e. V. Wir sind Mitglied im Dia-
konischen Werk Wurttemberg und gehdren damit
zur Diakonie Deutschland, dem sozialen Dienst der
evangelischen Kirchen.




